
１　横断検索

　　トップページの画面で、キーワードを入力すると現用文書と歴史的公文書の両方を一度に検索できます。

飾区文書件名検索システムの操作方法

①　キーワードを入力することで、現用文書と歴史的公文書の両方を一度に検索できます。

②　個別検索をする場合は☑を外さず、 データベース名をクリックすると、個別検索画面が開きます。

③　文書件名の内容を詳しく知りたい場合は、区のホームページで手続きをご案内をしていますので、そちら
　をご確認ください。

　  文書の検索方法には、1 横断検索、２　データベースごとの検索の２つがあります。

    ここでは、２つの検索の操作方法及び歴史的公文書公開請求書の出力方法をご案内します。

　なお、このシステムではブラウザの戻るボタンはご利用いただけません。システム内のボタンをご利用ください。
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横断検索の結果一覧の画面は以下のようになっています。

⑤　文書件名のリンクをクリックすると、詳細情報が表示されます。

④　表示件数は、５０、１００、２００から選択できます。

⑥　現在表示している文書件名の検索結果内での番号が表示されます。　　　　または　　　　ボタンをクリック
　すると検索結果一覧の次または前の文書件名を表示します。
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2　データベースごとの検索

　　（以下は歴史的公文書の画面です）
　　 トップページでデータベース名をクリックするとデータベースごとの検索の画面に遷移します。

④　指定したい条件にキーワードを入れて検索してください。

①　キーワードを入力して検索します。

②　詳細な条件を指定して検索する場合は、「より詳細な条件で探す」をクリックしてください。
　以下の画面に遷移します。

③　歴史的公文書の選別基準をクリックすると該当する文書の一覧が表示されます。
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⑤　プルダウンで絞り込みをする項目を選択し、キーワードを入力してください。

3　歴史的公文書公開請求書の印刷

②　帳票出力をクリックするとＰＤＦが作成されます。

④　絞り込み検索をクリックすると②が表示されます。

　　 検索結果一覧から選択した文書件名を歴史的公文書公開請求書に出力することができます。

　　 ＰＤＦで作成されますので、印刷をしてください。

①　公開請求をしたい歴史的公文書の件名のチェックボックスをチェックしてください。
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③　画面下部にカーソルを合わせるとメニューバーが表示されるので印刷マークをクリックして印刷してください。
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